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簡報目錄
論文上傳流程
申請論文上傳帳號

論文建檔及上傳步驟
論文編寫與轉檔

離校
其他附錄

論文審核



口試通過 申請論文上
傳系統帳號

論文完成並經指
導教授確認無誤

辦理離校

進入系統建檔
及授權

圖書館進行審核 通過

未通過  退回修改

論文上傳系統網址：https://cloud.ncl.edu.tw/ctust/index.php

論文上傳流程



申請
論文上傳帳號 https://forms.gle/vRCELqrvNLVYzkNZ8

申請網址

或於圖書館首頁-論文查詢與上傳-申請論文上傳帳號

將於收到申請3日內(不含假日)建立帳號密碼
建立完成將以E-mail通知。
請至您的E-mail信箱查看您的建檔帳密。



編寫(1)

論文格式請依教務處規定

網址
https://aca.ctust.edu.tw/p/412-1021-17.php?Lang=zh-tw
格式參考「F(碩士論文 格式說明)」 
論文封面及書背請參考「F-1(論文封面與書背)」



下載浮水印

編寫(2) 加入浮水印

將浮水印插入論文原始檔

浮水印下載網址
https://cloud.ncl.edu.tw/ctust/download.php

每一頁都要加上浮水印(含封面)

第一步 第二步



編輯重點：
1.請不要更改浮水印大小及顏色
2.浮水印加上後，大小選100%，刷淡不要打勾
(圖檔已經刷淡了，如果還刷淡會看不到浮水印)

如果使用Word  2007以下版本，新增浮水印位
置會在「版面配置」，後面的增加方式都與影
片相同

編寫(2-1) 加入浮水印
word2017以上可參考以下影片

影片連結

https://www.youtube.com/watch?v=7F1m0CKuOI0


《方法1》

《方法2》

《方法3》

word2007以上可直接將檔案儲存為pdf檔

使用Adobe Acrobat正式版轉檔或合併
圖書館1樓多元學習區30號電腦有正式軟體可使用

搜尋免費線上轉檔及合併軟體  如:pdf candy、ilovepdf

轉檔注意事項
最終上傳的論文檔只能傳1個PDF檔案
檔案不要超過10MB

編寫(3) 轉檔



欄位名稱 欄位說明 範例

標題
請輸入「中臺科技大學
學位論文典藏」 中臺科技大學學位論文典藏

作者
中臺科技大學 XX系 學號
姓名(中間空一格)

中臺科技大學 食品科技系 M11000005 林小明

主題 請輸入中文論文名稱 探討****之問卷調查 

關鍵字
請輸入中英文關鍵字，並以逗
號分開

食品衛生安全檢驗,知覺風險, food hygiene and
safety inspection, perceived risk

編寫(4-1)建立PDF摘要資訊



編寫(4-2)建立PDF摘要資訊
使用Adobe Acrobat正式版可參考下面影片

圖書館一樓多元學習區
30號電腦有Adobe
Acrobat正式版可供使用

影片連結

https://www.youtube.com/watch?v=PfbR7zi1qjk


編寫(4-3)建立PDF摘要資訊
使用線上編輯軟體可參考下面影片(以pdf candy為例)

網址 
https://pdfcandy.com/tw/

(線上編輯網站因要上傳論文檔
無法確認其安全性，建議斟酌使用)

影片連結

https://www.youtube.com/watch?v=o-v2BWa5QuY


建檔(1-1)
路徑：圖資處首頁>圖書館>論文查詢及上傳>博碩士論
             文系統(研究生論文上傳系統)
網址：https://cloud.ncl.edu.tw/ctust/index.php

上傳本系統後，通過授權及審查即可在博碩士論文網中
查詢到你的論文，可永久保存及公開供大眾觀看使用



1.確定轉檔後的檔案可以開啟

3.PDF檔中有包含教授簽名的推薦書及審定書

4.PDF是否已合併完成並建立摘要資訊

2.內容有加上浮水印(勿變動大小及顏色)

建檔(1-2)-上傳前確認事項

5.PDF檔請勿設定文件保全



建檔(1-3)

步驟1：登入系統
點選論文建檔與管理，
申請帳號時寄到email中
的帳號密碼

註：請勿按「申請建檔帳號」登入



建檔(1-4)

步驟2：核對資料
登入後畫面如右，請先選擇
「論文種類」，並核對基本
資料是否正確
（姓名、系所、畢業學年
度、學期及E-mail）
系所若不正確請通知圖書館
承辦人員修改



建檔(1-5)

步驟3：開始建檔
點選「step1論文建 檔」→
「新增資料」， 即可進入建
檔畫面



常見錯誤欄位 常見錯誤說明 正確範例

研究生、指導教授、口試
委員外文名

依照欄位下方範例
需全大寫(姓 ,名-名)

WANG, XIAO-MING

論文外文名稱
每一個單字首字軍需

大寫(除介詞外)

A Critique on Current
Free Software Industry

Progression

中外文關鍵字、口試委員
一欄僅限一人或一關
鍵字，如果要增加請

按新增

建檔(1-6)
建立基本資料



建檔(1-7)
中外文摘要

建立「中外文摘要」： 
請分別輸入中文摘要 及外文摘要 
建議由原Word檔案 複製貼上 
不需另外換行



建檔(1-8)
建立目錄

目錄必須包含頁碼
論文內容頁碼必須與目錄頁碼相符
記得放入圖目錄及表目錄
建議由原始WORD檔案複製貼上



建檔(1-9)
建立參考文獻
建議由原Word檔案複製貼上 
中英文都要(放在同一欄位)
同一筆資料不需強制 Enter到下一行
建檔完成請按「資料存檔」



建檔(1-10)
建立參考文獻注意事項
提醒：國家圖書館公告：
「學位論文請引用「臺灣博碩
士論文知識加值系統」的永久
網址」
可使用博碩士論文網中的「引
用格式」複製你需的格式即可



上傳(1-1)
上傳全文

點選「step2上傳全文」→
「上傳或刪除全文」，即可
進入上傳畫面



上傳(1-2)
上傳全文

按「選擇檔案」選擇檔案
所在的位置，再按「確定
上傳」或「資料存檔」
全文檔應包含封面、審定
書、推薦書跟全文，上傳
前請再確認



上傳(1-3)
設定全文開放時間

依學位授予法第16條規
定，論文以公開為原
則，不公開為例外。
授權應以校內為主，且
校內外授權不可以相互
矛盾



授權方式 說明

校內開放 只限在本校校內IP使用本校「博碩士論文系統論文系統」才能看到全文檔案。
論文以公開為原則，故建議選立即開放。

校外開放
可在國家圖書館的「臺灣博碩士論文知識加值系統」看到全文檔案。
論文以公開為原則，故建議選立即開放。

1.授權應以「校內」為主，且校內外授權不可相互予盾。
2.依學位授予法第16條規定，論文以公開為原則，不公開為例外。

上傳(1-4)
「全文檔授權」開放方式及時間，說明如下：



授權(1-1)

選擇「step3列印
及上傳授權書」
→「預覽 列印」



授權(1-2)
按預覽列印後會出
現如右圖(一份國圖
一份中臺)，列印下
來，在下方親筆簽
名並填上日期。
授權書不能塗改，如果有
寫錯，請重新列印再簽名



授權(1-3)
掃描或拍照存成PDF或
jpg檔案
點選上傳授權書
選擇檔案-資料存檔
(上傳中臺科技大學學位
論文授權書即可)

提醒：紙本的兩份授權書請保留至離校時繳交



審核

如內容無誤，就進
入step4送出審核

如需修改內容，可重
回step1點選修改



華藝授權(1-1)

至下載區，可下載列
印華藝公司授權書，
請親筆填寫紅框處於
離校時繳交。

（此步驟係依個人意願選擇下載及簽署，非必要條件）

https://reurl.cc/1G5Omp

https://reurl.cc/1G5Omp


華藝授權(1-2)
本校與華藝線上圖書館(CEPS、CETD)合作，使本校研究產出能有更多能見
度。惟是否下載及簽署，依您個人意願決定，本校完全尊重您的選擇。 
 華藝線上圖書館： https://www.airitilibrary.com/

（此步驟係依個人意願選擇下載及簽署，非必要條件）



論文審查 學期中：週一至週五 08:00～17:00
寒暑假期間：週一至週四 09:00～16:00，請參考開館日
假日及閉館日恕不受理審核

論文審核時間：
學期中：週一至週五 08:00～17:00
寒暑假期間：週一至週四 09:00～16:00，請參考開館日
假日及閉館日恕不受理審核

論文審核時間：

審查僅針對論文系統建檔內容確認，不會代為審核論
文文字及內容，請研究生自行確認資料內容之正確性
審查僅針對論文系統建檔內容確認，不會代為審核論
文文字及內容，請研究生自行確認資料內容之正確性

審核論文約三個工作天，無論審查通過或不通過皆會e-mail通
知，建議急需離校之研究生務必依規定操作並提早上傳，以免
延誤您的離校時程。
若超過5個工作日仍未收到審核結果，請來電或以E-mail連絡 
(分機6504，103167@ctust.edu.tw）。 



不通過

通過

論文審查 請登入系統並依審核意見進行修改
（請按「step1論文建檔」修改資
料，或「step2上傳全文」
重新上傳論文）

通過：辦理離校



還清借閱書籍 完成離校程序
精裝或平裝及封面顏

色請依各所規定，
平裝本請使用上光

膠膜(亮)

繳交紙本論文2本

離校程序

1.中臺、國圖： 各1張 
2.華藝：如您有意願繳

交1張

繳交授權書

寒暑假開館時間與開學期間不同，辦理離校請留意圖書館開放時間。

至圖書館1F櫃台辦理



紙本論文暨書目延後公開1-1
依學位授予法及教育部臺高教(二)字第1070210758號函說明：「學位授予
法修正後，學位論文應以公開為原則，以利學術流通及分享，但涉及國家機
密、申請專利或法律另有規定等特殊情形，並經學校認定後，得不予公開或
一定期間內不公開」。
 如有紙本論文或書目資料(即中英文摘要)延後公開需求，須另填寫申請表，
說明如後。
 如僅需電子全文延後公開，無需填寫申請表。



紙本論文暨書目延後公開1-2
請填寫「國家圖書館學位論文延後公開申請書」(1份)及「中臺科技大學博
碩士學位紙本論文暨電子書目延後公開申請書」 (1份) ◦ 
請勾選原因(3選1)並具體描述（依國家圖書館規定，自109學年度起刪除舊
版申請書之「投稿」選項）。 
 「申請人簽名」及「指導教授簽名」欄，請親筆簽名。 
 「學校認定/審議單位章戳」欄，請蓋系所章戳。 
 務必檢附證明文件及「經所有口試委員簽章」之「中臺科技大學博碩士論文
延後或不予公開審查表」（詳見教務處「碩博專區」之「中臺科技大學博碩
士班學位論文審查機制作業要點」）。 
 填妥申請書後須連同佐證資料合併為同一檔案後，掃描上傳至系統。



紙本論文暨書目延後公開1-3
 請勾選延後公開原因(3選1)並檢附證明文件。說明如下：



紙本論文暨書目延後公開1-4

完成簽章之申請書（含證明文件）須和紙本論文一同
繳回圖資處（請勿裝訂於紙本論文內頁）。
欲申請紙本論文暨書目延後公開之研究生，請事先來
信或來電洽詢（分機6504殷先生，E-mail：
103167@ctust.edu.tw）
辦理離校手續時亦請前往圖書館４樓辦公室辦理



論文及授權書審核後抽換

若電子論文已完成審核，研究生即無法自行修正。
如需修正請至本校博碩士論文系統「下載區」下載並
填寫「中臺科技大學博碩士學位論文內容抽換及授權
變更申請表」進行申請（如已辦理離校手續，請加填
寫「國家圖書館學位論文抽換申請書」）。
詳細說明請見下載區「中臺科技大學博碩士學位論文
內容抽換及授權變更申請表」。



簡報結束

電子郵件
103167@ctust.edu.tw

歡迎來電
04-22391647分機6504

有疑問洽圖書資訊處圖書服務組殷先生


